
 

 

ORIENTAÇÕES GERAIS PARA DEPÓSITO DA PRODUÇÃO ACADÊMICA DA 

UFBA NO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL 

Esse documento apresenta procedimentos que orientam o depósito e a revisão da 

produção acadêmica da UFBA no Repositório Institucional. Segue instruções: 

● Existem duas modalidades de depósito no Repositório Institucional da 

Universidade Federal da Bahia (RI/UFBA): 

a) autoarquivamento: depósito realizado pelo autor do trabalho; 

b) depósito mediado: realizado por um funcionário/servidor indicado pelo 

Programa de Pós-Graduação e/ou Colegiado de Curso, treinado pela equipe 

do Repositório; 

● A ficha catalográfica é um elemento OBRIGATÓRIO para as Teses e 

Dissertações e optativa para as Monografias. A elaboração deve ser 

realizada pela Biblioteca na qual o curso esteja vinculado; 

● O arquivo depositado deve ser a versão final do trabalho, aprovado pela 

Banca Examinadora; 

● A folha de aprovação é um elemento obrigatório para os Trabalhos de 

Conclusão de Curso (TCC), sejam eles: Monografia, Tese ou Dissertação. A 

folha de aprovação deve ser assinada pelos membros da Banca 

Examinadora (assinatura pode ser digital); 

● Os Trabalhos defendidos antes do ano de 2005, que não contenham a 

folha de aprovação, devem ser validados e aceitos, mediante comprovação 

solicitada aos Programas de Pós-Graduação e/ou Colegiados de Curso de 

que foram aprovados, após as considerações da Banca Examinadora; 

● O resumo é um elemento obrigatório dos TCC e consiste em um texto 

conciso que representa os pontos relevantes do texto; 

● O arquivo deve ser inserido em formato PDF/A; 

● Os trabalhos podem ser depositado em acesso restrito por um período de 

até 2 anos; 

● Os TCC devem ser depositados no RI e seguir a padronização de norma de 

apresentação de trabalhos acadêmicos, a exemplo da ABNT, APA e 

Vancouver; 

● O preenchimento dos campos (metadados) devem ser preenchidos em letras 

minúsculas (caixa baixa), respeitando regras e padrões linguísticos da Língua 

Portuguesa; 

● Não é responsabilidade do RI/UFBA realizar a curadoria do conteúdo dos

 



 
 

 
trabalhos acadêmicos; todas as produções disponibilizadas contaram, 

previamente, com avaliação realizada por pessoas qualificadas, ou seja, 

Banca/Comissão Avaliadora; 

● Todos  os  procedimentos  de  revisão  de  metadados  realizados  pelos 

validadores do Repositório devem seguir as recomendações das normas 

brasileiras e/ou internacionais, reconhecidas pelos Programas de Pós- 

Graduação e/ou Colegiado de Curso para padronizar, organizar e qualificar 

a produção de documentos. 
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