
Faculdade de Arquitetura
Universidade Federal da Bahia

Tutorial de busca de material no SIPAC UFBA

Objetivo
Tutorial elaborado pelo Núcleo de Compras da Coordenação de Apoio
Administrativo para orientar os servidores da Faculdade de Arquitetura a realizar
busca de material ou serviço no SIPAC - Sistema Integrado de Patrimônio,
Administração e Contratos.

Passo 1

Acesse o SIPAC e realize o login no sistema por meio do endereço eletrônico
https://sipac.ufba.br/public/jsp/portal.jsf.
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Passo 2

Acesse o Portal Administrativo.
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Passo 3

Acesse o menu “Requisições” no Portal Administrativo. Em seguida, acesse a
sequência dos submenus “Material/Serviço”, “Catálogo” e “Consultar Material”.
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Passo 4

Na tela de consulta do material, este poderá ser encontrado por meio do período de
cadastro, do código do cadastro no SIPAC, do código do catálogo de materiais do
governo federal - CATMAT/CATSER, da denominação, da especificação e do grupo
de material do item. Dentre as opções de busca disponíveis, o campo
“Especificação” retornará um resultado geral e com maior quantidade de itens. Para
refinar a busca, e ter um resultado mais específico, forneça informações em mais de
um campo de busca. Após preencher o(s) campo(s) desejado, clique em “Buscar”.
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Observe que a depender da quantidade de materiais encontrados será necessário
navegar por outras páginas para localizar o item desejado.
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Passo 5

Ao localizar o item desejado, para expandir a especificação clique no ícone “+”. Para
visualizar o cadastro e o histórico do material clique no ícone da lupa.
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Imagem 9

De posse das informações desejadas, preencha o formulário do planejamento de
compras transcrevendo o item, a especificação, o código CATMAT e as outras
informações relevantes.
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