Sistema
Universitario

¢ Bibliotecas
UFBA

REPOSITORIO | UFBA

1
TUTE ST g,
NTRIUT i:j iniTUb

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

SISTEMA DE BIBLIOTECAS
REPOSITORIO INSTITUCIONAL

TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE TRABALHOS ACADEMICOS NO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL (RI) DA UNIVERSIDADE FEDE RAL
DA BAHIA (UFBA)

Salvador
2022



Superintendéncia do Sistema de Bibliotecas
lvana Aparecida Borges Lins

Equipe do Repositorio Institucional

Caio Bastos (bolsista)

Daiane de Araujo (Assistente Administrativo)
Danilo Ramos (Assistente Administrativo)
Erica Santana (Bibliotecéria)

Fernanda Guimaraes (Bibliotecaria)

Marcio Carvalho (bolsista)

Nara Cristina Silva (Bibliotecaria)

Uillis de Assis (Bibliotecario)

Elaboragéo e revisao do tutorial:

Caio Bastos (bolsista)

Daiane de Araujo (Assistente Administrativo)
Erica Santana (Bibliotecaria)

Fernanda Guimaraes (Bibliotecaria)

Marcio Carvalho (bolsista)

Uillis de Assis (Bibliotecario)



SUMARIO

APRESENTACAO 4
ETAPAS PARA REALIZACAO DE DEPOSITO 5
PASSO 1 - ACESSO POR MEIO DE LOGIN E SENHA 5
PASSO 2 - INSERCAO DO LOGIN E SENHA 5
PASSO 3 - INSERCAO DE UM NOVO DEPOSITO 6
PASSO 4 - SELECAO DA COLECAO 6
PASSO 5 - DESCRICAO DO TIPO DE DOCUMENTO E TITULO 6
PASSO 6 - INFORMACAO DO TIPO DE ACESSO AO DOCUMENTO 7
PASSO 7 - INFORMACAO DE DATA DE DEFESA DO TRABALHO, QUANDO
HOUVER 8
PASSO 8 - DESCRICAO DO AUTOR

PASSO 9 - INSERCAO DE URL DO CURRICULO LATTES 9
PASSO 10 - DESCRNI(;AO DE ORIENTADORES, EXEMPLO DE SU BMISSAO
PARA DISSERTACAO, TCC E TESE 10
PASSO 11 - DESCRICAO DOS MEMBROS DA BANCA 11
PASSO 12 - INSERCAO DE DADOS INSTITUCIONAIS 12
PASSO 13 - INSERCAO DE PALAVRAS-CHAVE 13
PASSO 14 - INSERCAO DE AREAS DO CONHECIMENTO DE ACO RDO COM A
TABELA DO CNPQ 13
PASSO 15 - INSERCAO DE RESUMOS 14
PASSO 16 - INSERCAO DE OUTRAS INFORMACOES E CITACAO DO
DOCUMENTO 15
PASSO 17 - SELECAO DO ARQUIVO 15
PASSO 18 - CONFIGURACAO DE ACESSO 16
PASSO 19 - CONFERENCIA DOS DADOS 17
PASSO 20 - LICENCA DE DISTRIBUICAO 18

PASSO 21 - CONCLUSAO DE DEPOSITO 19



APRESENTACAO

O presente documento apresenta orientacdes sobre as etapas de submissao de trabalhos no
Repositorio Institucional da UFBA. O objetivo é explicitar o passo a passo de como 0s usuarios
devem realizar o deposito no RI/UFBA, na versdo 5.7 do software DSpace.

A submissdo de um documento no RI é o processo que tem por finalidade a insercéo e
disponibilizacdo dos itens no Repositério, em conformidade com os principios da Ciéncia
Aberta.



ETAPAS PARA REALIZACAO DE DEPOSITO

PASSO 1 - ACESSO POR MEIO DE LOGIN E SENHA

Clique em “Entrar em:”, em seguida “Meu espaco” na pagina inicial da parte
superior, lado direito da tela, conforme figura 01.

Figura 01 — Acesso ao Meu espaco.
fe¢
E:‘i Universidade Federal da Bahia | Repositorio Institucional da UFBA

APiginanical  Navegar Contato com a administragdo  Sobre 0 RI UFBA

O RI tem como objetivo reunir em um Gnico local virtual o conjunto da producdo cientifica e académica da Universidade Federal da B3
visibilidade da Instituig3o e dos seus pesquisadores, bem como o impacto da investigagdo, além da preservagdo da meméria intelectu:
ciéncias ou das humanidades

Para depositar sua produ¢do no RVUFBA, faga um novo registro na opgdo “entrar em/meu espago” e postenormente envie um e-mail para
seu vinculo com a UFBA e o tipo de matenal que deseja depositar.

e

Fonte : RI/UFBA.

PASSO 2 - INSERCAO DO LOGIN E SENHA

Realize seu login, conforme figura 02.

A Piginainicial  Navegar Contato com a administragBo  Sobre o RI UFBA _ Q L Entarem

Entrar no repositonio

Usudrio novo? Clique aqui para se registrar

Digite seu endere¢o de e-mail e senha nos espagos abaixo

ENndereco de e-ma:

Fonte : RI/UFBA.



PASSO 3 - INSERCAO DE UM NOVO DEPOSITO

Na pagina “Meu espaco ", cligue em “Iniciar um novo deposito  ”.

Figura 3 - Insercao de um novo depdsito.

A Pagina inicial Navegar Contato com a administracao Sobre o R UFBA Q 2 Logado como: Idioma

Meu espaco: o

‘ Iniciar um novo depoésito I Ver depésito(s) aceito(s)
e —

Fonte: RI/UFBA.

PASSO 4 - SELECAO DA COLECAO

Selecione a “Colecédo ” desejada na caixa de dialogo, clique no botao “Préximo ” para avancar
para a etapa seguinte, conforme Figura 4.

Figura 4 — Selec¢éo da colecdo.

2 Logado como:

Deposito: Escolha uma cole¢do Ajuda

Selecione a colecdo que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo e clique em "Proximo"

Colecdo Instituto de Ciéncia da Informac&o (ICl) > TCC - Graduagd@o em Arquivologia (ICI)

aLuiuauc Uc Luutacau (| AuLU) - MUl -1 AULL) l

Faculdade d€ = Tao em cconomia (PPGECO) > TCC - Especializacdo em Financas publicas (PPGECO)
Instituto de Humanidades, Artes e Ciéncias Professor Milton Santos (IHAC) > TCC - Especializacdo em Gestéo Cultural (IHAC)
Faculdade de Filosofia e Ciéncias Humanas (FFCH) > TCC - Especializacdo em Gestéo de Politicas Publicas em Género e Raca
Escola de Administracéo (EA) > TCC - Especializacdo em Gestdo do Desenvolvimento Territorial com énfase em Politica Habitacional (EA)
L Faculdade de Educacdo (FACED) > Programa de Pés-Graduacdo em Educacédo (PPGE) > TCC - Especializacdo em Metodologia do Ensino e da Pesquisa em Educacéo Fis
Péaginainicic  Escola Politécnica > TCC - Especializacdo em Seguranca de Barragem: Aspectos Técnicos e Legais (Escola Politécnica)
Meu espacg  Escola Politécnica > TCC - Especializacdo em Seguranca de Barragem para Usos Multiplos (Escola Politécnica)
Instituto Multidisciplinar em Satde (IMS) > Programa de Residéncia Multiprofissional em Urgéncia (PRMU - IMS) > TCC - Especializacdo em Urgéncia (PRMU - IMS)
Reitoria da UFBA > Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo (STI) > TCC - Especializacdo (STI)
Faculdade de Arquitetura > TCC - Graduacdo em Arquitetura (Faculdade de Arquitetura)
Instituto de Ciéncia da Informacao (ICl) > TCC - Graduacdo em Arquivologia (ICl)
Instituto de Ciéncia da Informac&o (ICl) > TCC - Graduacé@o em Biblioteconomia (ICI)
Instituto Multidisciplinar em Saude (IMS) > Colegiados de graduacéo > Biotecnologia (BIOTEC_IMS) > TCC - Graduac@o em Biotecnologia (BIOTEC_IMS)
Instituto de Computacéo (IC) > TCC - Graduacdo em Ciéncia da Computacéo (IC)
Instituto de Biologia > TCC - Graduacé@o em Ciéncias Biologicas (Biologia)
Instituto Multidisciplinar em Saude (IMS) > Colegiados de graduacéo > Ciéncias Biolégicas (CI_BIO_IMS) > TCC - Graduacdo em Ciéncias Biolégicas (CI_BIO_IMS)
Faculdade de Ciéncias Contabeis > TCC - Graduacéo em Ciéncias Contabeis (Faculdade de Ciéncias Contabeis)
Faculdade de Economia (FCE) > TCC - Graduacéo em Ciéncias Econémicas (FCE)

Faculdade de Filosofia e Ciéncias Humanas (FFCH) > TCC - Graduacdo em Ciéncias Sociais
Eecalo do Doloc Auor (EDAYL Too oo oo Docio s (coa)

Fonte: RI/UFBA.

TOU - Lspeliaiizacau il DuLeliuia 11a Cu

Ir para

PASSO 5 - DESCRICAO DO TIPO DE DOCUMENTO E TiTULO

Selecione o “Tipo de documento” e o “Titulo” . O titulo deve ser escrito em letras mindsculas
com a primeira letra em maiusculo. Se houver subtitulo, devera ser escrito no mesmo campo
do titulo. Conforme figura 5.



Figura 5 - Escolha do tipo de documento.

Descricdo | Descricdo | Descricio = Descricio = Upload | Verificar Licenca | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacdes solicitadas sobre o depésito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a proxima caixa de
entrada.

CAMPO OBRIGATORIO: Selecione o tipo de documento.

Tipo de documento: * .
Artigo de Periodico - _
Artigo de Periodico

CAMPO OBRIGATORIO: Informe ot~ Artigo de Evento 2ento
Tese
Titulo: * Dissertacdo
. Trabalho de Conclus&o de Curso
Livro

Capitulo de Livro
Relatério de Pesquisa
CAMPO OPCIONAL: Informe o titulo  Outro tipo de documento

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o titulo do documento. Recomenda-se preencher com a traducéo do titulo da tese ou dissertacio para o inglés para maior visibilidade do documento.

- -

Fonte: RI/UFBA.

Para dar mais visibilidade ao documento, recomenda-se preencher o campo de “Titulo
alternativo” com o titulo do documento traduzido para o idioma inglés, conforme
figura 6.

Figura 6 — Titulo alternativo.

Descricdo | Descricdo | Descricdo = Descricdo Upload | Verificar Licenca | Completo

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacdes solicitadas sobre o depésito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a préxima caixa de
entrada

CAMPO OBRIGATORIO: Selecione o tipo de documento.

Tipo de documento: * X
Artigo de Periodico v

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o titulo do documento. Recomenda-se preencher com a tradug3o do titulo da tese ou dissertago para o inglés para maior visibilidade do documento.

Titulo: *

Biblioteca escolar: perspectivas curriculares dos cursos de Biblioteconomia da regido Nordeste

CAMPO OPCIONAL: Informe o titulo alternativo. Recomenda-se preencher com a tradugao do titulo da tese ou dissertacao para o inglés, para maior visibilidade do documento.

Titulo(s) alternativo(s)

» School library; curricular perspectives of Librarianship courses in the Northeast region | =+ Adicionar mais

Fonte : RI/UFBA.

PASSO 6 - INFORMAGCAO DO TIPO DE ACESSO AO DOCUMENTO

No campo “Permissao de acesso " selecione uma das 2 op¢des: Acesso Aberto ou Acesso
Embargado , conforme a figura 7.



Figura 7 - Permisséo de acesso ao documento.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o tipo de acesso ao documento

Permisséo de acesso: *
Acesso Aberto

Acesso Aberto

» Data de disponibilidade do registro Acesso Embargado
Data de liberagdo para
acesso:

Més. (Sem més) v
Dia

Ano

Cancelar/Salvar Préximo >

ﬂ : Sistema Universitario de Bibliotecas UFBA
REPOQSITORIO | UFBA

Rua Bardo de Jeremoabo, s/n, Campus Ondina, Salvador-BA, CEP: 40170-290

. Bi
Institucional e ||FBA

Fonte : RI/UFBA.

A escolha da opcédo “Acesso Aberto ”, o arquivo depositado e os metadados do
documento ficardo visiveis e acessiveis para consulta e uso. Nesse caso, ndo é necessario
preencher a data de restricdo no campo “Data de liberacdo de Acesso ”. Este, deve ficar em
branco.

A opcéo “Acesso Embargado ", o arquivo depositado e os metadados do documento
ficardo invisiveis e inacessiveis para consulta e uso. Nesse caso, é necessario preencher a
data de restricdo no campo “Data de liberacdo de Acesso ", selecionar uma data para a
liberacdo de acesso do documento completo.

Feito isso, cligue em “Préximo ".

PASSO 7 - INFORMAGCAO DE DATA DE DEFESA DO TRABALHO, QUANDO
HOUVER

No campo “Data de defesa ”, selecione a data de Defesa do Documento . Quando
nao houver, informe apenas o ano de publicacdo do documento, conforme figura 8.



Figura 8 - Descricdo de data de defesa.

Descricdo | Descricdo | Descricdo | Upload = Verificar | Licenca | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depésito abaixo.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe a data de defesa do documento descrito, ou seja, a data de defesa da tese ou dissertacio

/| 4—

Ano: | 2015

Més:

Dia: | 2

Fonte: RI/UFBA.
PASSO 8 - DESCRI(;AO DO AUTOR

No campo “Descricdo do autor” escreva o nome completo em letra minuscula e as
as iniciais em maiudsculo, conforme figura 9.

Figura 9 - Descrigdo do autor.

Descricdo do AUTOR

CAMPO OBRIGATORIO: Informe 0 nome do autor, conforme o formato de citagdo.

- Neves Jodo da Silva

Fonte: RI/UFBA.

Em caso de sobrenomes com filiagcdo parental, a exemplo de: Neto, Junior, Filho,
devem ser descritos junto ao ultimo sobrenome, conforme figura 10.

Figura 10 - Cadastro de autoria com filiacao parental.

Descrigio do AUTOR

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o nome do autor, conforme o formato de citaéo.

- Neves janior JoZo da Silva

Fonte: RI/UFBA.

PASSO 9 - INSERCAO DE URL DO CURRICULO LATTES

O URL do Curriculo Lattes do autor é obrigatorio para todos os tipos de documentos, exceto
para Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC). O campo “Identificador Unico do autor ”
(ORCID), deve ser inserido conforme o codigo gerado na pagina do ORCID (https://orcid.org/).
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Figura 11 - Insercdo de URL do Curriculo Lattes.

ONAL: Informe a URL do curriculo lattes do autor.

URL do Curriculo Lattes do
autor.

CAMPO OPCIONAL: Informe o identificador tnico do autor (CPF, ID de autor privativa da instituicdo ou passaporte)
=>
=+ Adicionar mais
Fonte: RI/UFBA.

PASSO 10 - DESCF\:ICAO DE ORIENTADORES, EXEMPLO DE SU BMISSAO
PARA DISSERTACAO, TCC E TESE

No campo “Descricdo do primeiro orientador ", escreva 0 nome completo em letra
minuscula e as iniciais em mailsculo. Nesse campo, a URL do curriculo lattes €&
obrigatoria (figura 12 e 13).

Figura 12 - Descricdo de orientadores.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o nome do primeiro orientador, conforme o formato de citacéo.

» Primeiro orientador: *

CAMPO OBRIGATORIO: Informe a URL do curriculo lattes do primeiro orientador.

Alves Manoel Pereira

URL do Curriculo Lattes do
primeiro orientador: *

CAMPO OPCIONAL: Informe o identificador tinico do primeiro orientador(CPF, ID de autor privativa da instituicdo ou passaporte)
Identificador tnico do primeiro
orientador.
+ Adicionar mais

Para preencher o campo “ldentificador Unico do primeiro orientador ", é obrigatorio informar
0 codigo gerado pelo ORCID e dispensavel informar o CPF ou Passaporte.

E possivel cadastrar mais de um orientador e co-orientador, hd um campo exclusivo para
preenchimento na mesma péagina, conforme figura 13.
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Figura 13 - Descricdo de segundo orientador e co-orientador.

Descri¢do do SEGUNDO ORIENTADOR

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do segundo orientador, conforme o formato de citagéo.

egundo orientador:
ultimo nome + "Jr", ex. Silva Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do orientador.

URL do Curriculo Lattes do
orientador:

CAMPO OPCIONAL: Informe o identificador tnico do orientador(CPF, ID de autor privativa da instituigio ou passaporte).

Identificador Gnico do
orientador:
=+ Adicionar mais

Se houver, descri¢do do PRIMEIRO CO-ORIENTADOR

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do primeiro coorientador, conforme o formato de citagZo.

ultimo nome + "Jr", ex. Silva Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo

Fonte: RI/UFBA.

No final da pagina clique em “Préximo ”.

PASSO 11 - DESCRICAO DOS MEMBROS DA BANCA

No campo “Descri¢éo do primeiro membro daBanca ", 0s campos descritos como opcionais
séo obrigatérios , devem ser preenchidos conforme o campo do “autor ”.

Para TCC, os membros da banca sdo no minimo trés , entdo os mesmos séo de resposta
obrigatéria .

Para outros tipos de documentos, os cinco campos destinados a descricdo dos dados dos
membros da Banca séo obrigatorios , conforme figura 14.

Figura 14 - Insercdo de membros da banca examinador  a.

[D1=e T (ORI DI-Te o= N 0T o= Ol Descricdo | Descricdo | Upload | Verificar | Licenca | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depésito abaixo.

Descrigdo do PRIMEIRO MEMBRO DA BANCA

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do primeiro membro da banca, conforme o formato de citacéo.

Lopes Rosangela da Silva

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do primeiro membro da banca.

URL do Curriculo Lattes do
primeiro membro da banca:

CAMPO OPCIONAL: Informe o identificador tinico do primeiro membro da banca(CPF, ID de autor privativa da instituicio ou passaporte).

Identificador Gnico do primeiro

membro da banca
=+ Adicionar mais

Fonte: RI/UFBA.
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Para banca composta por mais de 5 membros, apés preenchimento, clique em “Adicionar
mais” e insira 0s outros membros. Em seguida, clique em “Proximo ”, conforme figura 15.

Figura 15 - Adicdo de membros da banca examinadora

Se houver, descricdo do QUINTO MEMBRO DA BANCA

CAMPO OPCIONAL: Informe o nome do quinto membro da banca, conforme o formato de citacéo.

- Quinto membro da banca.
Ribeiro Maria Lopes da Silva

CAMPO OPCIONAL: Informe a URL do curriculo lattes do quinto membro da banca

URL do Curriculo Lattes do
quinto membro da banca

CAMPO OPCIONAL: Informe o identificador tinico do quinto membro da banca(CPF, ID de autor privativa da instituicdo ou passaporte).

Identificador Gnico do quinto

quarto da banca
=+ Adicionar mais
< Anterior Cancelar/Salvar ’ _

Fonte: RI/UFBA.

PASSO 12 - INSERCAO DE DADOS INSTITUCIONAIS

Selecione 0 nome da Instituicdo onde o documento foi defendido, a sigla da Instituicdo, o
nome da Faculdade, Escola, Instituto ou Departamento, conforme figura 16.

Figura 16 - Insercdo de dados institucionais.

(D11 To= TO N DTTe To- TN D 1= e To= T R 0 e = Ul Descricdo ~ Upload | Verificar | Licenca | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depésito abaixo.

CAMPO OBRIGATORIO: Nome da instituicio por extenso.

Nome da instituicio por
extenso: * Universidade Federal da Bahia v

CAMPO OBRIGATORIO: Sigla da instituicao.

Sigla da instituicao: *
UFBA v

CAMPO OBRIGATORIO: Nome, por extenso, da unidade académica: faculdade, escola, instituto, departamento ou estrutura equivalente.

Faculdade, Instituto ou ¥ %

Departamento: * Faculdade de Medicina da Bahia

Faculdade de Odontologia

Instituto de Biologia

|
Instituto de Ciéncias Ambientais e Desenvolvimento Sustentavel - ICADS

Instituto de Ciéncias da Saude - ICS
L_loctituta dao Ciciea

Fonte: RI/UFBA.

Selecione o Pais onde o documento foi defendido e o idioma do documento. O campo
“Referéncias ” € destinado para a inser¢cdo das referéncias utilizadas no trabalho. O
“Identificador persistente " é um campo opcional que deve ser preenchido com o DOI.

Em seguida, clique em “Préximo ”, conforme figura 17.
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Figura 17 — Insercéo de dados de localizacéo, idioma, referéncias e ldentificador persistente.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o idioma em que o documento esta escrito.

Portugués v -

CIONAL: Informes as referéncias citadas no documento.

Referéncias

.. o
>
bl
]

-

ONAL: Preencha com as informacdes do identificador persistente utilizado.

Identificador persistente:

o
= 5
2
3

< Anterior Cancelar/Salvar @ -

Fonte: RI/UFBA.

PASSO 13 - INSERCAO DE PALAVRAS-CHAVE

No campo “Palavras-chave ", recomenda-se utilizar as palavras-chave que estdo na ficha
catalogréfica. ApOs coloca-las, cligue em “Adicionar mais " e adicione as “keywords ”,

conforme figura 18.

Figura 18 - Insercéo de palavras -chave.

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depdsito abaixo.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe as palavras-chave do documento descrito. Sugere-se também o uso de termos em inglés

CAl

=+ Adicionar mais -

Fonte: RI/UFBA.

PASSO 14 - INSERCAO DE AREAS DO CONHECIMENTO DE ACO RDO COM A
TABELA DO CNPQ

O campo “Areas de conhecimento de acordo com a tabela do CNP  Q” é destinado a area
de conhecimento em que o trabalho esta inserido, selecione uma das op¢es em “categorias
de assuntos ". Caso o trabalho pertenca a mais de uma area de conhecimento, cligue em

“Adicionar mais ", conforme figura 19.



Figura 19 - Insercéo de Area do conhecimento.

CAMPO OBRIGATORIO: Selecione a(s) area(s) de conhecimento correspondente(s)

Areas de conhecimento de
acordo com tabela do CNPq: *
- Categorias de assuntos

CAMPO OBRIGATORIO: Resumo do documento. Preencha o campo de acordo com

Resumo: *

CAMPO OBRIGATORIO: Abstract do documento. Preencha com o resumo em lingua,

Abstract: *

Fonte: RI/UFBA.

PASSO 15 - INSERCAO DE RES

de acordo com tabela do CNPq.

18] Selecionar valor - Pessoal — Microsoft Edge

&

repositorio.ufba.br,

Buscar um assunto em um vocabuldrio controlado:
Filtrar: | H Aplicar J[ Excluir J

(Ajuda no preenchimento)

oid

<

Selecionar valor

CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
CIENCIAS BIOLOGICAS
ENGENHARIAS

CIENCIAS DA SAUDE
CIENCIAS AGRARIAS
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

CIENCIAS HUMANAS
LINGUISTICA
LETRAS

LINGUISTICA, LETRAS E ARTES
ARTES

B OUTROS

NFEEEEE®

‘ Fechar

UMOS

14

(Ajuda no preenchimento)

No campo “Resumo ” deve-se colocar o resumo do trabalho no idioma do texto e 0 campo
“Abstract ” € destinado ao resumo no idioma da Lingua inglesa, para isso, € necessario clicar

em “Adicionar mais ".
O campo “Agéncias de fomento

” A

pesquisa. O usuario tem a opgéo de selecionar “Outras ” (figura 20).

Figura 20 — Insercdo de resumos e agéncia financiadora.

CAMPO OBRIGATORIO: Resumo do documento. Preencha o campo de acordo com o idioma do documento

=)

CAMPO OBRIGATORIO: Abstract do documento. Preencha com o resumo em lingu:

= -

CAMPO OPCIONAL: Agéncia(s) de fomento que auxiliou(ram) o pesquisador.

a estrangeira

FAPESB
FAPESP
OUTRAS

Ageéncia(s) de

fomento: CAPES
FINEP
CNPq

Fonte: RI/UFBA.

€ o local destinado a insercéo da agéncia que financiou a

-
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PASSO 16 - INSERCAO DE OUTRAS INFORMACOES E CITACAO DO
DOCUMENTO

O campo “Relacédo” é destinado a informacéo relevante que nao foi possivel preencher em
outro campo, por exemplo: premiacdo de melhor tese ou dissertacdo. Se houver mais

informacgdes a serem adicionadas, clique em “Adicionar mais .

O campo “Citacdo ” é destinado a insercado da citacdo do documento. Escreva a referéncia
do documento usando as normas de acordo com a area, por exemplo: ABNT.

Em seguida, cligue em “Préximo ”, conforme figura 21.

Figura 21 - Insercdo de outras informacdes e citacdo do documento.

CAMPO OPCIONAL: Outros recursos utilizados para elaboracéo deste documento.

=+ Adicionar mais _
Vz

CAMPO OPCIONAL: Referéncia bibliografica do documento. Use as normas de acordo com a area, por exemplo: ABNT, APA, Vancouver.

=)

Vi
< Anterior Cancelar/Salvar @ _

@ Sistema Universitario de Bibliotecas UFBA ———= Sistoms

P ———==Universitdrio
REPOSITORIO UFBA . Rua Bardo de Jeremoabo, s/n, Campus Ondina, Salvador-BA, CEP: 40170-290 ———= ¢« Bibliotecas

Institucional == |JFBA

Fonte: RI/UFBA.
PASSO 17 - SELECAO DO ARQUIVO

Cligue em “Selecionar arquivos ou arraste arquivos... " para fazer o upload do trabalho
(figura 22). Lembre-se que deve ser depositada a versao final do trabalho aprovada pela
Banca Examinadora .

Figura 22 - Upload do trabalho.

2 Logado como:

Lo T = e e o T S s SV Sl Verificar | Licenca | Completo

Depdsito: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquivo do seu disco rigido local correspondente ao item que esta sendo submetido. Se vocé clicar em "Selecionar arquivo...", uma nova janela aparecera na qual
vocé podera localizar e selecionar o arquivo no seu disco rigido local

Observe também que o sistema & capaz de preservar o conteido de certos tipos de arquivos. Informacses sobre tipos de arquivos e niveis de apoio

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Fonte: RI/UFBA.
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Ap0s selecionar o arquivo, o0 usuario podera edita-lo no campo “Description ”. Salienta-se a
relevancia de nomear o arquivo de forma clara e objetiva, informando o tipo de trabalho, o
primeiro e o ultimo sobrenome do autor. Exemplo : Dissertagdo Ana M. Farias.

Em seguida clique em “Préximo” (figura 23).

Figura 23 - Descricdo do arquivo.

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload

# Name Status _
Teste Repositorio UFBA.pdf (] ~
Dissertacdo - Ana M. Farias

< Anterior Cancelar/Salvar

Fonte: RI/UFBA.

PASSO 18 - CONFIGURACAO DE ACESSO

Ap0s o carregamento do arquivo, para alterar as configuracdes de acesso, clique em “Alterar ”.
Caso seja necessario adicionar outro arquivo, clique em “Adicionar outro arquivo” e avance
clicando em “Préximo” (figura 24 e 25).

Figura 24 - Carregamento do arquivo.

Descricdo  Descricdo  Descricdo  Descricdo  Descricio  Upload [RAVEiTe= T NTeT T BN 0Tl ol (e}

Dep0dsito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda

Seu arquivo foi carregado com sucesso.

Atabela abaixo mostra os arquivos que foram carregados para este item
Primario Arquivo Tamanho Descrigao Formato do arquivo Configuragées de acesso

arquivo bindrio

Teste Repositorio UFBA.pdf [N 3086433 bytes  Dissertacdo - Ana M. Farias & Adobe PDF (Conhecido)
O W Deletar # Alterar B Alterar 0 Alterar

‘ Adicionar outro arquivo ’ _

« Clicando nos nomes acima ira ser feito o download do arquivo em uma nova janela do navegador, de modo que vocé possa verificar o contetido.

Vocé pode verificar se o(s) arquivo (s) foram enviados corretamente:

* O sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Clque aqui para obter mais informacdes. NI TSI Tl T TG RS GRS ARG R TG T

< Anterior Cancelar/Salvar ‘ Proximo > ’ _
e —

.I

Fonte: RI/UFBA.
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Em “Configuractes de Acesso " h& um campo destinado para o embargo do arquivo devido
a algum possivel contrato entre o autor e editora cientifica. E obrigatério colocar a data e a
razado do embargo, lembrando que o documento nao ficara visivel e acessivel (figura 25).

Figura 25 - Configuracéo de acesso.

16 17 18 19 20 21 22

30 31

; Sistema Universitario de Bibliotecas UFBA = Sistema
REPOSITORIO | UFBA ——==== Universitdrio

Rua Bardo de Jeremoabo, s/n, Campus Ondina, Salvador-BA, CEP: 40170-290 Bibliotecas

T —
Institucional v s JFBRA

Fonte: RI/UFBA.

Em seguida, clique em “salvar” .

PASSO 19 - CONFERENCIA DOS DADOS

Etapa de verificagcdo dos dados. Nessa etapa, 0 processo de submissdo ainda nao esta
finalizado, porém esta é a etapa final. Se estiver tudo certo, clique em "Proximo " na
parte inferior da pagina. Caso contrario, clique em “Correcdo de um campo” para corrigir
possiveis erros nos dados, conforme figura 26.

Figura 26 — Correcdo de campos.
‘ SCrica 2 |“I:£i

Depdsito: Verifigue a submissao Ajuda

O processo de submissido ainda nédo esta finalizado, porém esta é a etapa final.

Se estiver tudo certo, clique em "Préoximo” na parte inferior da pagina

Clicando sobre o link, uma nova janela sera aberta e vocé podera verificar os arquivos que foram enviados

Correcdo de um campo
Tipo de documento: Trabalho de Conclusdo de Curso ‘

Titulo: Exemplo
Titulo(s) alternativo(s): Nenhum
Permissdo de acesso Acesso Aberto
Data de liberacdo para acesso Nenhum

Fonte: RI/UFBA.
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PASSO 20 - LICENCA DE DISTRIBUICAO

Essa é a ultima etapa. Para que o repositério possa reproduzir, traduzir e distribuir
sua apresentacgédo a nivel mundial, € necessario que vocé concorde com o0s termos
desta licencga. Clique em um dos botdes na parte inferior da pagina. Ao clicar sobre o
botéo "Eu concedo a licenga ", vocé indica que concede os termos da licenga,
conforme as figuras 27 e 28.

A nao concessao da licenca ndo excluird o seu depés  ito. O item permanecera na
pagina "Meu espaco ".

Vocé pode excluir o deposito do sistema ou concordar com a licenga mais tarde, uma
vez que suas davidas foram resolvidas.

Figura 27 - Concesséo de licenga.

Fonte: RI/UFBA.

Figura 28 - Concesséo de licenga.

Fonte: RI/UFBA.
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PASSO 21 - CONCLUSAO DE DEPOSITO

ApOs a concluséo de todas as etapas, o depdsito esta completo. Para realizar uma nova
submissdo na mesma colegao, clique em “Submeter outro item a mesma colecdo ", caso
contrario, cliqgue em “Ir para 0 Meu espaco ", conforme a figura 29.

Figura 29 — Concluséo do deposito.

= _—

Fonte: RI/UFBA.

Nesse momento, o documento depositado passara por um processo de fluxo de depdsito
designado a colecéo a qual foi submetida para ser validado pelo bibliotecério da unidade que

o documento esté vinculado.

Sera enviada uma notificacdo por e-mail assim que o depdésito se tornar parte da colecdo. Se
por alguma razado houver problemas com o seu envio, vocé podera verificar o status do
depdsito , indo para o "Meu espago ".

Para maiores esclarecimentos, clique na aba Perguntas frequentes disponivel na parte
superior, lado direito da pagina principal do RI.



