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EDITAL COORDENAGAO DE APOIO ADMINISTRATIVO - FAUFBA N° 04/
2018

SELEGAO DE CANDIDATOS(AS) A ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

A Coordenagao de Apoio Administrativo — FAUFBA — terna pliblica a abertura
de inscrigGes para selecéo de candidatos(as) a ESTAGIO NAO OBRIGATORIO,
para um periodo de até 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por mais um & sera
regida pela Orientagdo Normativa n® 04, de 04 de abril de 2014, da Secretaria
de Recursos Humanos do Ministério do Plan'ejame'nto, QOrgamento e Gestio e
pelas condicGes estabelecidas neste edital

1. DA DISTRIBUICAO DE VAGAS E DA HABILITAGAO EXIGIDA

1.1. O processo seletivo destina-se ao preenchimento de 2 (duas) vagas e a
formagéo de cadastro de reserva de estagiarios (as), estudantes dos cursos de
Arquitetura e Urbanismo, Ciéncias da Computagéo ou Sistemas de Informagao,
para atender as demandas da Coordenacdo de Apoio Administrativo da
Faculdade de Arquitetura, no ambito das demandas da implantagido do
Laboratério de Informatica da Graduagao LIG-FAU.

Tabela 01

Fungéio Turne de Jornada de Vagas Requisitos Taxa de
desempenho | atividades inscrigao
nas fungoes

02+CR Ser aluno
regularmente
matricutado em curso
de Gradugdo em
Arquitetura e
Urbanismo, Ciéncias
da Computagéio ou
~ Bistemas. de
informacao da UFBA,
gue estejam cursando
a partir do 3°
semestre

E'sta_giério Acombinar | 20h/semanais. Gratuito,
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1.2. A comprovacdo da escolaridade exigida na tabela acima devera ser
entregue mediante declaracdo do Colegiado do Curso no dia da entrevista, sob
pena de desclassifica¢édo do(a) candidato(a).

1.3. N&o se tratar de estudante com previsdo de cancluséo de graduagdo até o
primeiro semestre de 2019,

2. DAS AREAS DE ATUAGAO E PERFIL DO CANDIDATO

2.1. Desempenhar atividades no. @mbito da implantagao do Laboratério de
Informatica da Graduagao LIG-FAU, tais como: atendimento ao publico interno;
participar de todas as atividades desenvolvidas no ambito do LIG-FAU; receber,
responder, redirecionar a correspondéncia eletrénica do setor; cumprir a carga
hordria de 20h semanais, sob orientagdo do Coordenador de apoio
Administrativo, sem. prejuizo do seu desempenho académico e atividades
discentes. regulares; Atendimento de primeiro nivel ao docente e discente;
Montagem e manutengdo de computadores; Instalacdo de softwares basicos,
podendo ter softwares complexos; Atendimerito em sala de aula, auxilio.com os
recursos audio visuais; Check list didrio nas salas do laboratorio de informética;
manutencio de -pégina- na. intranet & .auxiiio a usuarios; conhecimento de
informatica e microinformatica.

2.2. Perfil do candidato: Agil; Comunicativo; Proativo; Bom relacionamento
interpéssoal; Espirito de equipe; Organizagéo e Planejamento.

3. DA DURAGCAO DO ESTAGIO E CONTRATO

06 (seis) meses —_p‘oder_z_do_ ser renovavel por mais seis meses. _
Contratagéo via Pré-Reitoria de Planejamento e Orgamento — PROPLAN
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4. DAS INSCRIGOES:

4.1. Antes de efetuar a inscrigao o(a) candidato(a) devera conhecer o edital e
certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos..

4.2. As inscrigbes seréo gratuitas e estardo abertas no periodo de 21 a 24 de
maio de 2018. Os documentos solicitados para inscrigdo deverdo ser
eéncaminhados em formato: doc, docx ou pdf via e-mail: coordadm.arq@ufba.br
a partir do dia 21 de maio de 2018 até as 23h59min do dia 24 de maio de 2018.

4.3. A Universidade Federal na Bahia nao se responsabilizara por solicitagéo de
inscricdo n&o recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas
de comunicacd@o, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como
outros fatores que impossibilitem a transmisszo de dados.

4.4. As informagBes prestadas pelo(a) candidato(a) serdo de sua inteira
responsabilidade; dispondo a Universidade Federal da Bahia do direito de excluir
do processo seletivo aquele que forhecer dados comprovadamerite inveridicos,
sem prejuizo das medidas juridicas cabiveis.

4.5. O(A) candidato(a) devera estar reguiarmente matriculado nos cursos de
graduacéo de Arquitetura e Urbanismo, Ciéncias da Computagao ou Sistemas
de Informagdo da Universidade Federal da Bahia — UFBA e estar cursando a
partir do 3° semestre.

4.6. O(A) candidato(a) devera apresentar disponibilidade de horario para cumprir
a jornada semanal de 20 horas, sem prejulzo do herario escolar, de acordo com
‘0 projeto desenvolvido e as atividades da area.

4.7. A inscricdo serd feita mediante o preenchimento e encaminhamento dos
seguintes documentos:

a) formulario de inscricdo em maodelo préprio, conforme Anexo | em uma
via impressa devidamente preenchida e assinada, que deve ser digitalizada apés
a assinatura, para o envio da inscri¢io por e-mail;
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b) histérico escolar:
) curriculum vitae

4.8. O(A) candidato(a) que n&o apresentar.a documentagao listada nos subitens
do item 4.7 no ato da inscrigdo sera automaticamente desclassificado(a).

4.9. O ato de inscrigdo gera presungéo absoluta de que o{a) candidato(a)
conhece as presentes instrugées e de que aceita as condigdes do processo
seletivo, estabelecidas na legisiagao e neste Edital.

8. DO PROCESSO SELETIVO
s.1. Os critérios de avaliagdo seréo; andlise do histdrico escolar, curriculum vitag,
e-entrevista.
5.2-._.Dé_tas do. processo seletivo
Anélise do Historico e Curriculum — Data: 25 e 28 de maio de 2018

Local: Sala da Coodenagio de Apoio
Administrativo — Sala 01 - Mezanino FAUFBA.

Entrevistas: VER LISTA A SER DIVULGADA NO DIA 23/5/2018 d urante
a avaliagéo curricular.

Data: 29 de maio de 2018
Local: Sala da Congregagao FAUFBA

6. DAS DISPOSIGOES FINAIS

6.1. O Termo de Compromisso de Estdgio podera ser rescindido a qualquer
tempo por interesse do(a) estagidriofa) ou pela FAUFBA mediante

descumprimento dos termos contides no Termo de Compromisso pelofa)
estagidrio(a).

6.2. Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria da Faculdade de
Arqu_itetu_ra.
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Salvador, 18 de maio de 2018
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ANEXO | - FORMULARIO DE INSCRICAO PARA ESTAGIO NAQO
OBRIGATORIO

| - IDENTIFICAGAQ DO (A) ESTAGIARIO (A)

Nome:

Data de Nascimento: ! ! CPF;

Numero de Matricula:

Carteira de identidade N°: Orgao Expedidor:

Endereco fesidencial;

_ Bairro Cidade: UF: CEP:

Il - ESCOLARIDADE

Curgg:

Turno do Curso:

Semestre em curso:

i - TURNO DE PREFERENCIA (indique a disponibilidade de turnos/horarios e dias)

Turno Matutino { ) seg( ) ter( ) qua( ) quif ) sex { )
Turho Vespettino { ) seg(() ter{ ) qua( ) qui( ) sex ()
|Turno Noturno { ) seg( ) ter ()  qua( ) qui{ ) sex ()

Declaro ter ciéncia das normas descritas neste edital e estar ciente que a inobservancia dos
requisitos nele citados implicara no cancelamento desta insric3o.

Salvador, de-maio de 2018.

Assinatura.do(a) candidato(a) {por extenso)




